CRNA GORA
GLAVNI GRAD - PODGORICA
SLUZBA SKUPSTINE

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE SKUPSTINE

Podgorica, septembar 2025. godine




Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("SluZbeni
list CG", br. 44/12,30/17 i 66/25), sekretar Skupstine Glavnog grada, donosi -

voDIC
7ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE SKUPSTINE

I1-UVOD

Ovim vodi¢em utvrduju se vrste informacija u posjedu Sluzbe Skupstine (u
daljem tekstu: Sluzba), postupak za pristup informacijama, troskovi postupka,
ime lica ovla$éenog za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama, kao i
lica koje ¢e ga zamjenjivati u slucaju njegovog odsustva, nacin objavljivanja
Vodi¢a i drugi podaci koji su od znafaja za ostvarivanje prava na pristup
informacijama u posjedu SluZbe.

I1 - OSNOVNI PODACI O SLUZBI

Sjediste Sluzbe je u Podgorici, ulica NjegoSeva 20.
Tel. 020 482-030, 020 482-065, fax: 020 482-044
E-mail: sluzba.skupstine@podgorica.me

Web: www.skupstina.podgorica.me

III - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE

1) Propisi kojima se ureduje organizacija Glavnog grada i nacin rada
Skupstine, nadin ostvarivanja prava i duznosti odbornika:

- Zakon o lokalnoj samoupravi (,Sluzbeni list Crne Gore", br. 2/18, 34 /19,
38/20,50/22,84/22,81/25198/25)

- Statut Glavnog grada ("Sluzbeni list Crne Gore - opStinski propisi”, br. 8/19,
20/21149/22);

- Poslovnik Skupstine Glavnog grada ("Sluzbeni list Crne Gore - opStinski
propisi”, br. 31/19, 16/20, 43/20 i 45/25);

- Odluka o organizaciji i na¢inu rada uprave Glavnog grada (,Sluzbeni list Crne
Gore - opstinski propisi®, br. 38/18, 43/18, 6/20, 10/20, 36/21, 5/22, 30/23
142/23)

- Odluka o obrazovanju radnih tijela Skupstine Glavnog grada - Podgorice
("Sluzbeni list Crne Gore - opstinski propisi”, broj 31/19, 50/23 i 23/25);

- Odluka o obrazovanju Sluzbe Skupstine ("Sluzbeni list Crne Gore - opstinski
propisi", broj 23/19, 7/21, 50/23);

- Odluka o osnivanju Savjeta za razvoj i zastitu lokalne samouprave Glavnog
grada ("Sluzbeni list Crne Gore - op$tinski propisi", broj 31/19);
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- Odluka o saradnji i partnerstvu Glavnog grada i nevladinih organizacija
("Sluzbeni list Crne Gore - opétinski propisi”, broj 31/19 i 66/23);

. Odluka o osnivanju Savjeta za saradnju Glavnog grada i nevladinih
organizacija ("Sluzbeni list Crne Gore - opStinski propisi”, broj 31/19);

- Odluka o osnivanju Eti¢ke komisije za izabrane predstavnike i funkcionere u
lokalnoj samoupravi Glavnog grada - Podgorice (,Sluzbeni list Crne Gore -
opstinski propisi“, broj 20/21);

- Odluka o naknadama odbornicima u Skupstini Glavnog grada - Podgorice
("Sluzbeni list Crne Gore - opStinski propisi”, broj 48/23);

- Odluka o mjesnim zajednicama (,,Sluzbeni list Crne Gore - opstinski propisi®,
broj 23/25).

2) Akti Skupstine Glavnog grada

- BudZet i Zavr$ni ra¢un BudZeta;

- planovi i programi razvoja za pojedine oblasti;

- odluke o donosenju urbanistickih projekata;

- odluke o osnivanju javnih sluzbi (privrednih drustava i javnih ustanova);

- odluke kojima se saglasno zakonu, ureduju odnosi u pojedinim djelatnostima
iz nadleznosti lokalne samouprave;

- druga akta koja Skupstina Glavnog grada donosi u okviru svoje nadleznosti
(odluke, preporuke, deklaracije, zakljucci, rjeSenja);

- programi rada privrednih drustava i javnih ustanova na koje Skupstina daje
saglasnost.

3) Informativni i drugi materijali koje Skupstina razmatra u sprovodenju
utvrdene politike i izvr§avanju zakona, drugih propisa i akata:

- izvjestaji o radu javnih sluzbi Ciji je osnivac Glavni grad (privrednih drustava
i javnih ustanova);

- izvjestaji, informacije i analize o stanju u pojedinim oblastima druStvenog
7ivota, koje pripremaju organi lokalne uprave.

4) Informativno - dokumentacioni materijali u vezi sa radom Skupstine |
Glavnog grada:

- zapisnici sa sjednica Skupstine;

- rje$enja o obrazovanju stalnih i povremenih radnih tijela Skupstine;
- izvjestaji i zapisnici sa sjednica radnih tijela Skupstine.

5) Evidencije koje Sluzba vodi u svom radu

- evidencija o strukturi odbornika u Skupstini Glavnog grada;

- evidencija o popuni upraznjenih odbornickih mjesta u Skupstini Glavnog
grada;

- evidencija o konstituisanim klubovima odbornika u Skupstini Glavnog grada;
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- evidencija o odrzanim sjednicama, dnevnim redovima sjednica i prisustvu
odbornika na sjednicama SkupStine Glavnog grada i radnim tijelima |
Skupstine;

- evidencija odbornickih pitanja i odgovora na odborni¢ka pitanja;

- evidencija ¢lanova odbora direktora i drugih organa upravljanja javnih sluzbi
Ciji je osnivac Glavni grad, a koje imenuje Skupstina Glavnog grada;

- evidencija dobitnika Nagrade "19. decembar";

- evidencija dobitnika Studentske nagrade Glavnog grada.

6) Normativna akta Sluzbe:

- Pravilnik o unutras$njoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe Skupstine.

IV - POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1) Pokretanje postupka
Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom.
Na zahtjev za pristup informaciji ne pla¢a se administrativna taksa.

Zahtjev za pristup informaciji podnosi se na propisanom obrascu ili u

slobodnoj formi i treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZze identifikovati,

- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomoc¢nika i

- druge podatke od znacaja za pristup traZenoj informaciji.

Obrazac zahtjeva moZe se dobiti u Sluzbi (ul. NjegoSeva 20) ili preuzeti sa sajta
Skupstine Glavnog grada.

2) Nacin podnosSenja zahtjeva

- Neposredno, u Pisarnici Glavnog grada (ulica NjegoSeva 20, Podgorica);

- Putem poSte, na adresu Sluzba Skupstine Glavnog grada - Podgorice, 81000
Podgorica, ulica Njegoseva 20;

- Elektronskim putem na e-mail: sluzba.skupstine@podgorica.me ili na fax 020 |
482-044. |

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.




3) Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moZe se ostvariti:

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe,
kod lica ovlas¢enog za postupanje po zahtjevima;

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u |
prostorijama Sluzbe;

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

r

4) RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana
podnoSenja urednog zahtjeva, osim u slu¢aju radi zastite Zivota ili slobode lica,
kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 ¢asova od tasa podnosenja zahtjeva.

Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji, informaciji koja sadrzi
podatak Kkoji je oznafen stepenom tajnosti ili ako pronalaZenje trazene
informacije zahtijeva pretraZivanje veéeg broja informacija, zbog ¢ega se
znacajno otezava redovan rad Sluzbe, rok za dono$enje i dostavljanje rjesenja
po zahtjevu za pristup informaciji moZe se produZiti najvi$e za osam dana, s
tim $to je SluZba obavezna da u roku od pet dana od dana podnogenja zahtjeva,
u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za
rjesavanje po zahtjevu.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv pa se zbog toga
po njemu ne moze postupiti, ovlas¢eno lice je duZno pozvati podnosioca
zahtjeva da u roku od osam dana od dana podno$enja zahtjeva, otkloni
nedostatke u zahtjevu i uputi ga kako nedostatke da otkloni.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, ovlaséeno
lice ¢e zahtjev odbiti rjeSenjem. Na ovu posljedicu ovlaiéeno lice je duzno
upozoriti podnosioca zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostataka.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja
rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada
je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni
rjeSenjem odredeni.

Protiv rjesenja SluZbe donijetih po zahtjevima za pristup informacijama moze
se izjaviti Zalba Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan pristup
informacijama, u skladu sa zakonom.

Izuzetno, protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja
sadrZzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢
se moZe tuzbom pokrenuti upravni spor.




5. Troskovi postupka

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva koji traZi pristup informaciji,
osim lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe koja ne placaju
troSkove postupka.

Troskovi postupka odnose se na stvarne troSkove kopiranja, skeniranja i
dostavljanja traZene informacije, u sljedeé¢im iznosima:

1. Fotokopiranje informacije:
- format A4 crno - bijeli - 0,03 € po stranici;
- format A4 u boji - 0,50 € po stranici;
- format A3 crno - bijeli - 0,08 € po stranici;
- format A3 u boji - 1,00 € po stranici;
- format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica,
registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja;
- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u - 1,00 €.

2. Skeniranje informacije:
- 0,20 € po stranici.

3. Dostavljanje informacije:
- putem poste (preporucenom posiljkom) ili brzom posiljkom - prema
vazec¢em cjenovniku redovnih postanskih usluga.

Troskovi postupka uplacaju se prije izvr§enja rjeSenja u korist Budzeta
Glavnog grada Podgorice - sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama u
posjedu Sluzbe Skupstine, a dokaz o uplati se dostavlja Sluzbi, u skladu sa

Uredbom o naknadi tro$kova u postupku za pristup informacija (,,SI. list CG"
br.66/161121/21).

V - OVLASCENO LICE

Lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevima za pristup informacijama je Milja
Popovi¢ - koordinatorka Odjeljenja za pripremu i obradu sjednica Skupstine
Glavnog grada, ulica NjegoSeva 20, kancelarija broj 22, I sprat, telefon 020 482-
065.

U slu¢aju odsutnosti imenovanu ¢e zamijeniti Ana Su$ovié, via savjetnica 11l u
Odjeljenju za pripremu i obradu sjednica Skupstine Glavnog grada, kancelarija
broj 22, I sprat, telefon 020 482-065.




VI - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodiC objavice se na oglasnoj tabli Sluzbe i na web sajtu Skupstine
Glavnog grada - Podgorice www.skupstina.podgorica.me.

Broj: 02-016/25-//(){
Podgorica, 15. septembar 2025. godine T

.} 2= Milos Giljen
& =

N - ' \\‘;‘. . 4
\;;iy‘.? . 2:‘;\\\".‘"_ V 66” /L{UA OM
- ".{.-'i"l‘l‘ i £




